Smeérnice o ochrané oznamovateli (Whistleblowing), vydani €. 4

Nazev ucetni jednotky: MILPACK s.r.o.
Datum vydani smérnice: 29. 8. 2025
Uginnost: 1. 9. 2025

Viypracovala: Mgr. Jana KoSickova

Schvalil: Ing. Adam KoSicek, vykonny feditel

Cl. 1. Uvodni ustanoveni

Ucelem této smérnice je naplnit poZadavky stanovené zakonem ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatell, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o ochrané oznamovatell®)
a poskytnout tak zaruku oznamovatelim ve smyslu zakona o ochrané oznamovateld, zZe pokud
stanovenym zplsobem a v dobré vife oznami podezreni na protipravni jednani, o kterém se
dozvédéli v souvislosti s vykonem prace nebo obdobné ¢innosti, nebudou nijak postiZzeni.

Pri tvorbé této smérnice spole¢nost MILPACK s.r.o. vychazi zejména z prislusnych ustanoveni
zakona ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell, ve znéni pozdéjSich predpist, ktery
zapracovava Smeérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019

o ochrané  o0sob, které  oznamuji  poruSeni  prava Unie, v platném  znéni.
Tato smérnice je zavazna pro spolecnost MILPACK s.r.o. a pro v8echny jeji zaméstnance.

Vnitropodnikova smérnice je k dispozici v elektronické podobé na internetovych strankach
spole¢nosti MILPACK s.r.o. a v kancelafi ekonomického useku (pro zaméstnance spolecnosti
MILPACK s.r.0.). V pripadé aktualizaci smérnice je vedeni spole¢nosti povinno zajistit seznameni
vSech zaméstnancd s témito zménami.

Podle ust. § 18 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisd, spole¢nost
MILPACK s.r.o. pouziva ve vSech pfislusnych vnitropodnikovych smérnicich a smluvnich
dokumentech takové formulace, aby nemohli byt zaméstnanci riznym vykladem poskozeni.

Cl. 2. Oznamovatel

Oznamovatel je osobou, ktera u spole¢nosti MILPACK s.r.o. vykonava Ci vykonavala praci nebo
jinou obdobnou ¢&innost dle ust. § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i) zakona o ochrané oznamovateld.

Oznamovatelem se tedy pro ucely této smérnice rozumi zejména zaméstnanec spoleénosti
MILPACK s.r.0., osoba vykonavajici ve spole¢nosti MILPACK s.r.0. dobrovolnickou &innost,
odbornou praxi nebo staz.

Spolecnost MILPACK s.r.o. vyluCuje pfijimani oznameni od osob, které u spole¢nosti
MILPACK s.r.o. vykonavaly praci nebo jinou obdobnou &innost dle ust. § 2 odst. 3 pism. c), d), e),
f), g) a j) zakona o ochrané oznamovateld.

Cl. 3. Oznameni a jeho nalezitosti

Oznamenim se rozumi oznameni o mozZném protipravnim jednani podle zakona o ochrané
oznamovatell.

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit
u spolec¢nosti MILPACK s.r.o., pro kterou oznamovatel, byt zprostfedkované vykonaval nebo
vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, a které:

a) ma znaky trestného cinu,



b) ma znaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespori
100 000 K¢;

c) poruSuje zakon o ochrané oznamovatelti nebo

d) poruduje jin pravni predpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti
1. financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, financnich produktd

a finanénich trha,

dané z prijmu pravnickych osob,

pfedchazeni legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

ochrany spotrebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecénosti,

bezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich

ochrany Zivotniho prostredi,

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

radiaCni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

11. ochrany vnitfniho poradku a bezpecénosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich uGdaji, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systemd,

13. ochrany finan¢nich zajmi Evropské unie, nebo

14. fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle
prava Evropské unie.

COINDIOAWDN

Oznameni obsahuje tdaje o jménu, prijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichZ je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele, ma se za to, Ze udaje o totoZnosti oznamovatele jsou pravdivé.
Oznameni nemusi obsahovat tdaje podle véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiz totoZnost je
pfislusné osobé podle § 10 zakona o ochrané oznamovatelti znama.

Za védomé nepravdivé oznameni Ize dle ust. § 23 zakona o ochrané oznamovatelli uloZit pokutu
do 50 000 K¢.

Cl. 4. Prisluéna osoba

Prislusnou osobu stanovuje statutarni organ (zplsobem jednani statutarniho organu
odpovidajicimu tdajum uvedenym v Obchodnim rejstriku) spole¢nosti MILPACK s.r.o.

Uréuje se, Ze pfislusnou osobou je pani Petra JantoSovi¢ova.
Telefonni kontakt: 5630 334 058
E-mail: whistleblowing@mil-pack.cz

V pripadé nepritomnosti Petry JantoSovicové se urcuje, Ze je pfisluSnou osobou Ing. Adam
Kosicek.

Telefonni kontakt: 5630 334 050

E-mail: whistleblowing@mil-pack.cz

Cl. 5. Cinnost pfislusné osoby

Prislusna osoba vykonava svou ¢innost nestranné a nezavisle.

Prislusna osoba ma pravo pozadovat nezbytnou soucinnost od zaméstnancu a statutarniho organu
spole¢nosti MILPACK s.r.o. a dalSich osob.

Prislusna osoba nesmi byt za radny vykon své ¢innosti podle zakona o ochrané oznamovatelu
postihovana.

Pfislusna osoba je povinna zejména:
1. pravidelné kontrolovat vSechny oznamovaci kanaly,
2. pfijimat, evidovat a proSetfovat oznameni v souladu se zakonem o ochrané oznamovateld,



w

zajistit utajeni totoZnosti oznamovatele a osob dle ust. § 4 odst. 2 zakona o ochrané
oznamovateld,

vyhodnocovat a posuzovat divodnost podanych oznameni,

zaznamenavat postupy pii proSetfovani oznameni,

pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich posouzeni,

navrhovat preventivni a napravna opatreni,

zabranit odvetnému opatreni, kterému by mohl byt oznamovatel vystaven,

zachovavat micenlivost o vSech skuteénostech, o kterych se pfi vykonu své funkce
dozvédéla (a to i po skonceni vykonu funkce),

10. dodrzovat zakaz poskytnuti tdaji upraveny v ust. § 20 zakona o ochrané oznamovateld,
11. oznamit ztratu podminek pro vykon funkce prislusné osoby.

©ONSD O A

Cl. 6. Pfijimani oznameni

Oznameni Ize podat prostfednictvim Ministerstva spravedinosti (tj. externiho oznamovaciho
systému) a prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho systému spole¢nosti MILPACK s.r.o., a to:

1. pisemné
a. Vvlistinné podobé predat _osobné pfislusné osobé s upozornénim, Ze se jedna

b. prostfednictvim paStovnich.__sluzeb doporuéenym dopisem, nebo dopisem

s dorucenkou (obalku oznacit napisem ,oznameni dle zakona o ochrané
oznamovateld®), a to na adresu provozovny spole¢nosti MILPACK s.r.o.,

s prislusnou osobou misto a termin a pfislusné osobé sdélit, Ze bude jednat
0 oznameni dle zakona o ochrané oznamovatell. Prislusna osoba termin stanovi
nejpozdéji do 14 dni ode dne, kdy o néj oznamovatel pozadal.

V pfipadé ustniho oznameni je o ném prislusna osoba povinna poridit zaznam, ktery tvofi
pfilohu €. 2 této smérnice.

Cl. 7. Postup po pfijeti oznameni
Prislusna osoba po pfijeti oznameni:

1. zaeviduje oznameni do elektronicky vedené evidence (vzor evidence je pfilohou ¢. 1 této
smérnice),

2. v pfipadé ustniho oznameni o oznameni pofidi zaznam dle pfilohy ¢. 2 této smérnice,

3. zaloZi fyzicky spis (sloZzku) pro prijaté oznameni, v némz bude archivovat pfislusnou
dokumentaci v¢. oznameni (pfip. zaznamu o ném dle bodu 2), a to podobu 5 let ode dne
prijeti oznameni,

4. nejpozdéji do 7 dnui ode dne pfijeti oznameni prokazatelné vyrozumi oznamovatele o prijeti
oznameni (fe-li oznamovatel znam, tj. nejedna-li se o anonymni podani);

vyrozuméni potvrdit jeho pfijeti (datum, ¢as, jméno, pfijmeni a podpis oznamovatele) a zaloZi jej
do spisu;



5. posoudi duvodnost informaci uvedenych v oznameni (s védomim, Ze oznamovatele je
tfreba do 30 dnu od doruéeni oznameni vyrozumét o vysledku posouzeni), o pribéhu
posouzeni sepise prislusna osoba zaznam,

o nebylo-li pfi posuzaovani davodnosti zjisténo protipravni jednani (resp. podezreni na

né) ve smyslu zakona o ochrané oznamovateld, tak pfislusna osoba:

i. pouci oznamovatele o pravu podat oznameni Ministerstvu spravedinosti
a prislusnému organu vefejné moci (ucini tak v ramci vyrozuméni dle bodu
6 tohoto ¢lanku),

o hylo-li_pri_posuzovani_ddvodnasti_zjisténo. protipravni_jednani (resp. podezreni

na né) ve smyslu zakona o ochrané oznamovatell, tak prislusna osoba:

i. je-lito mozné s ohledem na zachovani divérnosti totoZznosti oznamovatele
a osoby dle ust. § 4 odst. 2 zakona o ochrané oznamovateld,
bez zbytecného odkladu navrhne opatfeni k pfedejiti nebo napravé
protipravniho stavu a vyrozumi o tom oznamovatele (ucini tak v ramci
vyrozumeéni dle bodu 6 tohoto ¢lanku) a dale

ii. neprodlené informuje organ verejné moci prislusny dle jiného pravniho
pfedpisu (neni-li takovy organ vefejné moci, prislusna osoba se
oznamenim dale nezabyva),

e bylo-li shledano, Ze se nejedna o oznameni dle zakona o ochrané oznamovateld,

pfislusna osoba o tom oznamovatele bezodkladné prokazatelné pisemné
vyrozumi,

6. pisemné a prokazatelné vyrozumi oznamovatele o priubéhu a vysledcich posouzeni
do 30 dnti ode dne prijeti oznameni;

e je-li vyrozuméni predavano osobné, pfislusna osoba si necha od oznamovatele na kopii
vyrozuméni potvrdit jeho prijeti (datum, ¢as, jméno, pfijmeni a podpis oznamovatele) a zaloZi jej
do spisu;

e je-li vyrozuméni zasilano listinné, zalozZi se do spisu dorué¢enka,

Lhdtu pro vyfizeni oznameni Ize v pfipadech skutkové ¢i pravné slozZitych prodlouzit az o 30

dand, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouzeni Ihity a davodech pro jeji prodlouzeni je prislusna

osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim.

Cl. 8. Anonymni oznameni

Spole¢nost MILPACK s.r.o. uruje, Ze se nebude anonymnimi oznamenimi zabyvat (pfislusna
osoba realizuje pouze kroky 1 — 3 postupu po prFijeti oznameni).

Anonymni oznameni jsou prislusnou osobou uchovavana po dobu 5 let od jejich pfijeti.

!Upozornéni!
V momenté, kdy je totoZnost plivodniho oznamovatele odhalena (nastane-li tato skutecnost), stava
se plvodné anonymni oznameni plnohodnotnym oznameni dle zakona o ochrané oznamovatelt
a jako takové je tfeba jej fadné standardné vyridit.

Cl. 9. Evidence oznameni a souvisejicich dokumentu

V8echna oznameni a souvisejici dokumenty musi byt uchovany v chranéném prostredi
s omezenym pfistupem (pristup maji pouze prislusné osoby), a to po dobu 5 let od jejich prijeti.




Cl. 10. Ochrana pred odvetnymi opatfenimi

Odvetnym opatrenim se dle zakona o ochrané oznamovatelti rozumi jednani nebo jeho opomenuti
v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele, které bylo vyvolano uéinénim
oznameni a které oznamovateli muze zpusobit uimu; pfi spinéni téchto podminek je odvetnym
opatfenim zejména:

a)
b)

c)

d)
e)
)
9)
h)
i)
J)
k)

)

rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,
zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonéeni sluzebniho poméru,

zru8eni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,

odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista predstaveného,
uloZeni karného opatieni nebo kazeriskeho trestu,

snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepriznani osobniho priplatku,

pfeloZeni nebo prevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

neumoZznéni odborného rozvoje,

zména pracovni nebo sluZzebni doby,

vyZadovani lékaiského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

m) zasah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani:

a)

b)
c)
d)

e)

9)
h)

osoba, ktera poskytla pomoc pri zjiStovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho duvodnosti,

osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,
osoba oznamovatelem oviladana,

pravnicka osoba, v niz ma oznamovatel Gcast, osoba ji oviadajici, ji ovladana osoba nebo
osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou,

pravnicka osoba, jejihoZz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici,
oviadana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo

svérfensky fond, jehozZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e) nebo f)
zakladatelem nebo obmysSlenym nebo ve vztahu k némuZ jsou oznamovatel nebo
pravnicka osoba podle pismene e) nebo f) osobou, ktera podstatnym zplsobem zvysi
majetek svérfenského fondu smlouvou nebo porizenim pro pfipad smrti.



Cl. 11. Pravo na pfimérené zadostiuéinéni

Ten, kdo nesmi byt vystaven odvetnému opatfeni, ma pravo na primérené zadostiuc¢inéni, byla-li
mu odvetnym opatfenim zplsobena nemajetkova ujma.

Cl. 12. Pfilohy smérnice

1. Evidence oznameni a anonymnich oznameni (excel)
2. Zaznam o ustnim oznameni dle zakona o ochrané oznamovateli
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